附件一：
出访人员登记表
	单位名称
（中英文）
	                                                    （加盖公章）

	地址及邮编
（中英文）
	

	联系人
	
	所在部门
	

	电  话
	
	传   真
	

	手  机
	
	邮   箱
	

	参团人员信息

	姓名
	职务
	出生地
	出生日期
	护照有效期
	护照号

	
	
	
	
	
	

	电话
	手机
	性别
	飞机舱位
	拟住房间
	护照种类

	
	
	
	经济/公务
	单人/ 双人
	因私

	姓名
	职务
	出生地
	出生日期
	护照有效期
	护照号

	
	
	
	
	
	

	电话
	手机
	性别
	飞机舱位
	拟住房间
	护照种类

	
	
	
	经济/公务
	单人 / 双人
	因私

	备注
	所有团员一律使用因私护照
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